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ПОЛОЖЕНИЕ

О  ПОРЯДКЕ  ПРИЕМА  И ОЧИСЛЕНИЯ ВОСПИТАННИКОВ 

ДВОРЦА ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Прием граждан в Государственное образовательное учреждение – Дворец  творчества детей и молодежи (далее Дворец) - осуществляется в соответствии с  законами и иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации, субъекта Российской Федерации - города Москвы в области образования, настоящим Положением. 
1.2. Во Дворец принимаются  граждане (далее - воспитанники) в возрасте от 4 до 17 лет, которые проживают    на  территории города Москвы, преимущественно в  Восточном административном округе и  изъявившие желание заниматься в детских объединениях Дворца.
1.3. Воспитанники в возрасте 4 -6 лет принимаются в основном в  студию раннего творческого развития «Гармония». 

1.4. Воспитанники в возрасте от 6 лет принимаются в детские объединения в соответствии с требованиями образовательной программы.

1.5.Количество принимаемых определяется с учетом санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, наличием условий, необходимых для осуществления  образовательного процесса по конкретной образовательной программе, в пределах оговоренной лицензией квоты. 

1.6.Прием воспитанников во Дворец  проводится непосредственно в образовательном учреждении. Воспитанник имеет право заниматься одновременно в двух детских объединениях (студия, мастерская, ансамбль, секция, отряд, группа и т.п).
1.7.Формирование учебных групп осуществляет педагог под руководством руководителя структурного подразделения (заведующего отделом, сектором), в состав которого входит детское объединение в соответствии с профилем работы.

1.8.Зачисление воспитанников осуществляется на основании письменного заявления  на имя директора Дворца родителей (законных представителей) 

1.9.Контроль за комплектованием состава воспитанников возлагается на заместителя директора по учебно-воспитательной работе.
1.10. Отчисление воспитанников осуществляется в соответствии с     Уставом Дворца творчества детей и молодежи на основании письменного заявления родителей (законных представителей)  на имя директора Дворца или решения Совета Дворца.             

2.ПОРЯДОК ПРИЕМА В ГРУППЫ 1-ГО ГОДА ОБУЧЕНИЯ.
2.1.Комплектование групп 1-го года обучения производится в период до 10 сентября.

2.2. Для проведения предварительной записи в детские объединения в

Дворце формируется информационный центр из числа педагогических работников.

2.3.Педагоги в соответствии с образовательной программой   проводят просмотр 
способности поступающих воспитанников усваивать дополнительные  образовательные 
программы.
 2.4.Форма знакомства с поступающими воспитанниками соответствует направленности и виду творческой деятельности:
· Социально-педагогической творчество - собеседование

· Физкультура и спорт                                -  тестирование

· Художественно – исполнительское        -  прослушивание, просмотр

· Декоративно - прикладное творчества     -  просмотр творческих работ

· Туризм и краеведение                               -  собеседование

2.5.На основании предварительного знакомства педагог формирует в соответствии с возрастом, физическими возможностями и творческими способностями воспитанников списки групп для зачисления 
2.6.В группы, где образовательной программой предусмотрены физические нагрузки (физкультура и спорт, туризм, хореография) зачисление воспитанника осуществляется только с предъявления документа медицинского учреждения Москвы, разрешающего занятия данным видом деятельности.
2.7.Результаты приема доводятся до сведения воспитанников и родителей (законных представителей) до 10 сентября. 
3. ПОРЯДОК ПРИЕМЫ В ГРУППЫ 2-ГО И ПОСЛЕДУЮЩИХ ГОДОВ ОБУЧЕНИЯ.

3.1.На освободившиеся места в группы 2-го и последующих годов обучения осуществляется прием воспитанников с предметной подготовкой.
3.2.Для определения уровня готовности осваивать образовательную программу проводиться собеседование, просмотр, тестирование и т.п.
3.3.Воспитанники, занимавшиеся ранее в  учреждениях дополнительного образования (Дворцах и центрах творчества, музыкальных и художественных школах, хореографических училищах, детско-юношеских спортивных школах и т.п) могут представлять подтверждающие документы: зачетные и разрядные книжки, протоколы соревнований и смотров, дипломы и грамоты, прочее.
4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ВОСПИТАННИКОВ
4.1.  В случаях, когда ребенок не может заниматься в детских объединениях Дворца по объективным причинам:

4.1.1.По медицинским показаниям (отсутствие медицинской справки для продолжения

обучения на последующих годах обучения, приобретение или обнаружение заболеваний,
 непозволяющих ребенку заниматься в данном детском объединении);

4.1.2.В связи с переездом на новое место жительства, загруженностью в школе, занятием
другими видами образовательной и досуговой деятельности (курсы, дополнительные 
занятия, зачисления в другие учреждения дополнительного образования, смена интересов

и потребностей в данном виде творчества).
Педагог  детского объединения проводит беседы с родителями и воспитанником, 
выясняет  причину. Родители (законные представители) пишут заявление на имя 
директора Дворца творчества детей и молодежи с просьбой отчислить ребенка из Дворца
 с указанием причины.

Директор Дворца творчества детей и молодежи издает приказ, информирует Совет Дворца.      
4.2.    В случаях  систематических пропусков воспитанником занятий без уважительных причин  педагог  детского объединения проводит беседы с родителями и воспитанником, выясняет причину, подает заявление в Совет Дворца с просьбой отчислить ребенка из 
детского объединения  Дворца с указанием причины.
4.3.    В случаях  грубого противоправного поведения воспитанника, нарушения Устава Дворца, правил поведения воспитанников Дворца (нанесение материального ущерба помещениям, оборудованию и оснащению; сквернословие; нанесение морального и физического оскорбления воспитанникам, их родителям или работникам; употребление спиртных напитков, пива, наркотиков или токсичных веществ; курение во Дворце и на территории; воровство, вымогательство):                                                                                                                                                                               

4.3.1.  Педагоги, работники Дворца при обнаружении нарушения берут письменное объяснение с воспитанника и сообщают об этом родителям (законным представителям) воспитанника, а так же дежурному администратору.

4.3.2.  Заведующий отделом и педагог проводят беседу с родителями и воспитанником, выясняют обстоятельства и причины нарушения, обговаривают варианты возмещения ущерба, выносят вопрос на Совет Дворца, сообщив об этом Председателю или секретарю Совета

4.3.3. Совет Дворца обсуждает данный вопрос на заседании с участием воспитанника и родителей (законных представителей), принимает решение.

4.3.4. Директор Дворца творчества детей и молодежи издает приказ.
4.4. Отчисление из одного из детских объединений при условии 
занятия в двух объединениях Дворца в случае
- нерегулярного и кратковременного посещения занятий;

- при невыполнении программы обучения
Педагог  детского объединения проводит беседы с родителями и воспитанником, выясняет причину, Подает заявление в Совет Дворца с просьбой отчислить ребенка из детского объединения  Дворца с указанием причины.
5. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ КОНФЛИКТНЫХ СИТУАЦИЙ.

Заявления, поступившие в письменной форме от воспитанников и их родителей (законных представителей)  по вопросам несоблюдения  установленного данным Положением  порядка приема рассматриваются Советом Дворца творчества детей и молодежи.

